RELATORIO DE PROCEDIMENTOS ACORDADOS

Ao Conselho de Administracdo / A Geréncia de [Nome de Entidade]

Finalidade do Relatério de Procedimentos Acordados e Restrigcdo de Uso e Distribuicéo

O nosso relatério destina-se exclusivamente a vos auxiliar na andlise do relatério financeiro submetido
pela [Nome da Entidade] (“Beneficiario Final”’) e dos mapas de faturas e de custos com o pessoal que o
suportam, no &mbito da Misséo Interface.

Este documento € emitido somente para informacédo do Conselho de Administra¢do / Geréncia de [Nome
da Entidade] e apresentacado a Agéncia Nacional de Inovagao (“ANI”) para dar cumprimento a validagao
das despesas submetidas, pelo que ndo deve ser utilizado para qualquer outra finalidade nem distribuido
a terceiros sem a nossa prévia autorizagao por escrito, exceto se no &mbito de a¢des de fiscalizagéo e
controlo pelas entidades competentes nacionais e comunitarias.

Responsabilidades do Org&o de Gestéo

O Beneficiario Final é responsavel pela matéria sobre a qual os procedimentos acordados séo
executados.

O Beneficiario Final reconheceu que os procedimentos acordados séo apropriados para a finalidade do
trabalho.

Responsabilidades do Auditor

O nosso trabalho foi efetuado de acordo com a ISRS 4400 (Revista) — Norma Internacional sobre
Servigos Relacionados aplicavel a trabalhos de procedimentos acordados.

A nossa responsabilidade consiste em realizar os procedimentos acordados com o 6rgéo de gestédo
descritos abaixo e emitir um Relatério de Procedimentos Acordados com as respetivas conclusdes
factuais, profissional e independente, baseado nos procedimentos realizados.

Um trabalho de procedimentos acordados envolve a execucao dos procedimentos que foram acordados
com o Beneficiario Final e a comunicacao das conclusdes que sao os resultados factuais desses
procedimentos acordados executados. Nao fazemos nenhuma representacao quanto a adequacéo dos
procedimentos acordados.

Os procedimentos que executaremos ndo constituem um trabalho de garantia de fiabilidade e,
consequentemente, ndo iremos expressar uma opinido ou conclusdo de garantia de fiabilidade.

No caso de termos executado procedimentos adicionais, outras matérias podiam ter chegado ao nosso
conhecimento que teriam sido relatadas a V. Exas.

Etica profissional e controlo de qualidade

Cumprimos com os requisitos éticos do Cadigo de Etica da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas
(OROC) e do International Code of Ethics for Professional Accountants (Cédigo IESBA), que se baseiam
em principios fundamentais de integridade, objetividade, competéncia profissional e dever de cuidado,
confidencialidade e comportamento profissional.



Aplicamos a Norma Internacional de Gestao de Qualidade ISQM 1, a qual requer que seja desenhado,
implementado e mantido um sistema de gestdo de qualidade abrangente que inclui politicas e
procedimentos sobre o cumprimento de requisitos éticos, normas profissionais e requisitos legais e
regulamentares aplicaveis.

Procedimentos Realizados e Conclusdes Factuais

Realizamos os procedimentos descritos abaixo, os quais foram acordados com o Beneficiario Final na
carta de compromisso datada de [xxxxx], com base no relatério financeiro referente ao periodo de [més e
ano de inicio] a [més e ano de fim] e nos mapas de faturas e de custos com o pessoal que o suportam?;

Sobre o mapa de faturas de despesas

1. Inspecionamos os documentos que suportam as despesas por forma a confirmar que estdo em
conformidade com os requisitos do artigo 36.°, n.° 5 do CIVA;

2. Observamos a tipologia da despesa evidenciada nos documentos que suportam as despesas
submetidas, para confirmar se € uma tipologia de despesas prevista na candidatura apresentada e
em eventuais altera¢des ocorridas devidamente aprovadas pela ANI (beneficiario intermediario);

3. Inspecionamos os documentos que suportam as despesas por forma a confirmar que a data da
despesa (data da fatura e/ou data a que o servi¢o se refere) esta dentro do periodo elegivel no
ambito do projeto;

4, Confirmamos que as despesas objeto de pedido de reembolso foram incorridas na atividade em
gue estdo associadas e que essa atividade estd no ambito do projeto;

5. Inspecionamos, no caso das horas imputadas por trabalhadores contratados (“recibos verdes”), os
contratos para determinar se estes foram contratados especificamente para o projeto ou para
varios projetos, caso em que inspecionamos os registos de horas para determinar se o n.° de horas
imputadas por dia ndo excede as horas diarias contratualizadas;

6. Obtivemos declaracao escrita do érgédo de gestdo sobre se os documentos apresentados no
Quadro de Investimento cumprem com o critério de financiamento atribuido no &mbito do contrato
no que se refere a ndo acumulacdo com outras fontes de financiamento para as mesmas despesas
(conforme o n.° 1 do artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 29-B/2021, de 4 de maio); homeadamente,
obtivemos declaragéo escrita do érgéo de gestédo sobre se existem outros projetos em curso aos
guais esta despesa, ou parte dela, tenha sido alocada;

7. Confirmamos se o Beneficiario Final é entidade adjudicante, nos termos do art.° 2° do Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), mediante confirmacéo através dos Estatutos, Relatérios,de Contas,
Balancetes (ano econémico anterior a presente analise) e das Atas de Eleicao de Orgéos Sociais;

8. No caso de se tratar de Entidade Adjudicante nos termos do nimero anterior, confirmamos que o
n.° do ID do contrato publico, identificado no relatério financeiro, corresponde a documentacao
relativa ao processo de contratacao inerente as despesas em referéncia e obtivemos confirmacao
de que o mesmo foi registado na Plataforma da contratagdo Publica, como tal, sempre que o
procedimento de contratacdo publica foi aplicado. Caso se trate de Entidade Adjudicante nos
termos do nimero 7, e 0s contratos nao tenham sido registados na Plataforma da Contratacéo
Puablica e/ou sempre que os procedimentos de contratacédo publica ndo foram aplicados, indagar
sobre a respetiva fundamentacéo;

9. Inspecionamos os registos contabilisticos e confirmamos que se encontram preparados de forma a
permitir a identificagdo das despesas do projeto, seja através da contabilidade analitica
(organizada por centros de custo), seja através da identificacdo dos registos contabilisticos
relativos ao projeto na contabilidade geral (criacdo de subcontas especificas ou através de um
cadigo de projeto);

lse algum dos procedimentos seguintes nao for aplicavel a entidade em concreto, deve ser feita a referéncia de que o
procedimento néo é aplicavel a entidade, na seccéo das conclusées.



10.

11.

12.

Obtivemos os extratos da contabilidade relativos ao fornecedor identificado em cada fatura e
confirmamos que as despesas objeto de pedido de reembolso foram pagas e que a data do
pagamento evidenciada nos registos contabilisticos corresponde a data em que ocorreu 0
movimento financeiro no extrato bancario do Banco;

Obtivemos os extratos das contas do razéo geral (ou das contas da contabilidade analitica, se
aplicavel) que evidenciam os registos contabilisticos do projeto, e confirmamos que as despesas
do projeto estéo incluidas nos registos contabilisticos em conformidade com a natureza da
despesa;

Confirmamos, para cada fatura objeto de pedido de reembolso, que o nimero de fatura e o
Numero de Identificagao Fiscal (ou VAT number) relativo ao fornecedor identificado foram
corretamente inseridos no formulario do mapa de faturas de despesas, e confirmamos que o
nuamero de fatura corresponde em absoluto ao niimero de fatura comunicado a Autoridade
Tributaria, incluindo a existéncia de espacgos “ “

, barras “/” ou hifens “-“.

Sobre o mapa de custos com pessoal

13.

14.

15.

16.

17.

Comparamos os salarios dos colaboradores que debitaram horas ao projeto com o processamento
de salarios mensal e com os registos contabilisticos;

Compardmos os custos dos colaboradores imputados ao projeto com os custos apresentados nos
recibos de vencimento dos meses [Xxxxx];

Inspecionamos as folhas de horas dos colaboradores que evidenciam horas imputadas ao projeto e
indagdmos o érgao de gestéo sobre se existem outros projetos em curso aos quais estes
colaboradores tenham imputado horas. Em caso afirmativo, obtivemos os registos de horas,
calculamos as horas totais e comparamos com o limite de 8 horas de trabalho diério;

Inspecionamos os contratos de trabalho para os colaboradores que tém horas imputadas ao
projeto e validamos o vinculo contratual e tipologia (quadro ou bolseiro), bem como o nivel de
qualificagdo dos colaboradores, mediante verificagdo da ficha interna do funcionéario ou de outro
elemento comprovativo, como o certificado de habilitages, e confirmamos que os colaboradores
imputados ao projeto tém um nivel minimo de qualificagdo de licenciatura (conforme Portaria n.°
782/2009, de 23 de julho);

Inspecionamos o registo do pagamento dos respetivos salarios, encargos sociais obrigatérios e
outros custos relacionados com a remunerag&o no extrato bancéario (quer seja de forma individual,
qguer quando o pagamento é efetuado por um montante global, caso em que concilidmos os dados
do processamento salarial com o débito registado no extrato bancério) e determinamos se algum
dos pagamentos é divergente do valor imputado ao projeto;

Sobre o reporte final

18.

19.

20.

21.

Obtivemos as certiddes de nado divida a Seguranca Social e a Autoridade Tributaria e confirmamos
sobre a ndo existéncia de dividas por pagar;

Confrontdmos o montante total apresentado no relatério financeiro com os montantes evidenciados
nos mapas das faturas e do pessoal que o suportam, para determinar a consisténcia dos valores;

Obtivemos do 6rgdo de gestdo uma declaracdo assinada a qual identifica quem s&o os
beneficiarios efetivos e confrontamos a concordancia da informacéo contida nessa declaragdo com
a informacéo incluida no comprovativo do dltimo registo de atualizacédo do RCBE;

Obtivemos o ultimo reporte extraido do sistema Plataforma Missé&o Interface, em formato pdf, o
gual contém a informacé&o reportada na plataforma pelo Beneficiario Final, nomeadamente:

a) Mapas de pessoal e de faturas;
b) Relatorio financeiro;
C) Separador dos KPI,

d) Autorizacao de consulta de ndo divida a SS e AT;



e) RCBE atualizado;

Confirmamos que a informacéo contida em a) esta conciliada com as informacdes contidas em b) e
) e que sao os documentos finais sobre 0s quais emitimos o nosso relatério, e guardamos
evidéncia sobre a data e a hora em que esse reporte foi extraido do sistema; confirmamos que
esse documento em pdf evidencia a submisséo da informagé&o relativa aos pontos a) a €) na
plataforma;

no seguimento dos quais relatamos as nossas conclusdes, como se segue:

Com respeito ao item 1 [Descrever conclusdo relativa ao procedimento 1];
Com respeito ao item 2 [Descrever conclusao relativa ao procedimento 2];

Com respeito ao item 7 [Descrever concluséo relativa ao procedimento 7, nomeadamente se se trata
de entidade adjudicante];

Com respeito ao item 8 [Caso se trate de Entidade Adjudicante nos termos do ndmero 7, descrever
conclusdo relativa ao procedimento 8, e, se aplicavel, apresentar os resultados das indagac¢fes caso
0s contratos ndo tenham sido registados na Plataforma da Contratacao Publica e/ou sempre que o0s
procedimentos de contratagdo publica ndo tenham sido aplicados];

Com respeito ao item 21 [Descrever concluséo relativa ao procedimento 21].

[Local], XX de xxxxxx de 2024

Nome da SROC

(n.°

XXXX e registada na CMVM com 0 n.° yyyyy)

Representada por
[nome do ROC]

(ROC n.° wwww e registado na CMVM com o n.° zzzzzz)



